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odborném a jiném vzdělávání a vyhláškou 14/2004 Sb. O předškolním vzdělávání ve znění pozdějších 

předpisů vydává školní řád, kterým se upřesňují vzájemné vztahy mezi dětmi, zákonnými zástupci a 

zaměstnanci školy.  
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1. Obecná ustanovení:  

 
Základní cíle mateřské školy při zabezpečování předškolní výchovy 

• vzdělávání je založeno na zásadách rovného přístupu každého státního občana České republiky  

nebo jiného členského státu Evropské unie ke vzdělávání bez jakékoli diskriminace z důvodu rasy, barvy 

pleti, pohlaví, jazyka, víry a náboženství, národnosti, etického nebo sociálního původu, majetku, rodu 

a zdravotního stavu nebo jiného postavení občana. 

• předškolní vzdělávání podporuje rozvoj osobnosti dítěte předškolního věku, podílí se na jeho 

zdravém, citovém, rozumovém a tělesném rozvoji a na osvojení základních pravidel chování, základních 

životních hodnot a mezilidských vztahů. Předškolní vzdělávání vytváří základní předpoklady pro 

pokračování ve vzdělávání. Napomáhá vyrovnávat nerovnoměrnosti vývoje dítěte před vstupem do 

základního vzdělávání a poskytuje speciálně pedagogickou péči dětem se speciálními vzdělávacími 

potřebami. 

• školní vzdělávací program „Hrajeme se celý rok“ upřesňuje cíle, zaměření, formy a obsah vzdělávání 

podle konkrétních podmínek uplatněných v mateřské škole. 

• při plnění základních cílů vzdělávání mateřská škola postupuje v souladu se zásadami uvedenými v § 

2 odst. 1 školského zákona a řídí se platnými právními předpisy, zejména pak ustanoveními Školského 

zákona a ustanoveními vyhlášky č. 14/2005 Sb., o předškolním vzdělávání (dále jen „Vyhláška o MŠ“) v 

platném znění. 

 

 

 

 

 

2. Organizace provozu  

 
 

a)Přijetí dítěte k předškolnímu vzdělávání  

 

Děti jsou do MŠ přijímány podle zákona 561/2004 Sb., o předškolním, základním, středním, vyšším 

odborném a jiném vzdělávání, v návaznosti na vyhlášku MŠMT č. 14/2005 Sb., o předškolním 

vzdělávání a její novelizaci vyhláškou MŠMT č. 43/2006. 

      • Termín přijímacího řízení stanoví ředitelka školy po dohodě se zřizovatelem v měsíci květnu  

      • O termínu zápisu je veřejnost informována prostřednictvím obecního tisku a plakátů  

      • Mateřská škola může přijmout pouze dítě, které se podrobilo stanoveným pravidelným   

         očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování podrobit pro trvalou  

         kontraindikaci. Netýká se dětí v posledním povinném předškolním vzdělávacím roce.  

      • Děti mohou být do MŠ přijímány i v průběhu školního roku dle kapacity  

      • Dítě do MŠ přijímá na základě žádosti zákonných zástupců dítěte ředitelka ZŠ a MŠ podle  

         školského zákona, § 34. při přijímání dětí k předškolnímu vzdělávání postupuje ředitelka podle  

         zákona č. 500 / 2004 Sb., správní řád  

      • Do mateřské školy se přijímají zpravidla děti ve věku od 2 do 6 let. Rozhodnutí o jejich přijetí je  

        výhradně v kompetenci ředitelky školy. Dětem mladším tří let je věnován individuální přístup a  



        umožněna individuální adaptace.  

      • Kritéria pro přijímání dětí jsou zvláštním dokumentem mateřské školy a jsou součástí ŠVP 

      • Při nástupu dítěte do mateřské školy poskytují zákonní zástupci dítěte údaje o dítěti a jeho  

         rodičích (zákonných zástupcích) do školní matriky a průběžně sdělují každou zásadní změnu       

        (např. adresu trvalého bydliště, změnu jména, telefonního čísla, změny v zaměstnání, zdravotní  

         pojišťovny, významné změny v rodinných vztazích, apod.). 

       • Za pravdivost poskytnutých informací odpovídají rodiče (zákonní zástupci) dítěte.  

 

Podmínkou přijetí k předškolnímu vzdělávání je doložení potvrzení od lékaře, že se dítě podrobilo 

stanoveným pravidelným očkováním, má doklad, že je proti nákaze imunní nebo se nemůže očkování 

podrobit pro trvalou kontraindikaci.  

 

 

 

b)Ukončení vzdělávání dítěte v MŠ  

 

Ředitelka školy může ukončit docházku dítěte do mateřské školy po předchozím písemném oznámení 

rodiči (zákonnému zástupci) dítěte jestliže:  

• dítě nedochází nejméně dva týdny bez omluvy do mateřské školy  

• zákonní zástupci dítěte závažným způsobem opakovaně narušují provoz MŠ a jednání k 

nápravě byla bezúspěšná  

• v průběhu zkušební doby 

• rodič (zákonný zástupce) opakovaně neuhradí úplatu za vzdělávání v mateřské škole nebo  

              úplatu za školní stravování ve stanoveném termínu a nedohodne si s ředitelkou jiný termín  

              úhrady  

• na žádost zákonného zástupce  

• Nelze ukončit předškolní vzdělávání dětí v posledním povinném roce 

 

 

 

c)Provoz MŠ  od 6.30 do 16.00 hodin  

 

Příchod dětí je stanoven v jejich zájmu do 8 hodin – s přihlédnutím na organizaci dne v MŠ a 

povinnostem zaměstnanců dle náplně práce. Pozdější příchod dítěte vzhledem k závažným osobním 

důvodům /návštěva lékaře, logopeda …/, zákonný zástupce předem nahlásí učitelkám na třídě.  

 

 

 

 

 

d)Docházka dítěte do MŠ  

 

Při přijetí dítěte do mateřské školy ředitelka mateřské školy písemně dohodne se zákonnými zástupci 

dítěte dny docházky dítěte do mateřské školy a délku jeho pobytu v těchto dnech v mateřské škole a 



zároveň písemně dohodne se zákonnými zástupci dítěte způsob a rozsah jeho stravování po dobu 

pobytu v mateřské škole, změny jsou prováděny písemnou formou. 

 

Děti navštěvují školu pravidelně.  

 

Do MŠ jsou k dennímu programu přijímány děti zdravé – bez známek nemoci /rýma, kašel, 

vyrážka, průjem, teplota,…/.  

Pokud rodiče přivádí do MŠ opakovaně dítě nemocné a nedbají doporučení k návštěvě 

lékaře, jedná se o porušení školního řádu MŠ a pokud nedojde k nápravě, ředitelka může 

dítěti ukončit předškolní vzdělávání. (neplatí pro děti v posledním povinném roce 

předškolního vzdělávání) 

Při absenci musí být děti neprodleně omluveny do tří dnů, u dětí v posledním roce povinného 

předškolního vzdělávání písemnou formou (u učitelky MŠ) 

Neomluvená absence delší než dva týdny může vést k ukončení předškolního vzdělávání. (neplatí pro 

děti v posledním povinném roce předškolního vzdělávání) 

 

Infekční onemocnění v rodině nahlásí rodiče neprodleně v MŠ. 

Dítě pak bude po nemoci přijato s potvrzením od lékaře. 

 

e)Povinné předškolní vzdělávání dětí v posledním roce 

 

• Předškolní vzdělávání se organizuje pro děti zpravidla ve věku od 3 do 6 let, nejdříve však pro 

děti od 2 let. Od počátku školního roku, který následuje po dni, kdy dítě dosáhne 5 roku věku, 

do zahájení povinné školní docházky dítěte, je předškolní vzdělávání povinné, není-li 

stanoveno jinak. (§ 34a odst. 1). 

• Pokud je ve třídě mateřské školy vzděláváno individuálně integrované dítě, vytvoří ředitelka 

mateřské školy podmínky odpovídající individuálním vzdělávacím potřebám dítěte vedoucí k 

jeho všestrannému rozvoji. 

• Zákonný zástupce dítěte je povinen přihlásit dítě k zápisu k předškolnímu vzdělávání v 

kalendářním roce, ve kterém začíná povinnost předškolního vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 1). 

• Pokud, nepřihlásí zákonný zástupce dítě k povinnému předškolnímu vzdělávání, dopustí se 

přestupku podle § 182a školského zákona (§ 182a ). 

• Dítě, pro které je předškolní vzdělávání povinné, se vzdělává ve spádové mateřské škole tj. 

Základní škola a Mateřská škola Vidochov, okres Jičín, pokud se zákonný zástupce nerozhodl 

pro jinou mateřskou školu nebo pro individuální vzdělávání dítěte (§ 34a odst. 2). 

• Povinné předškolní vzdělávání má formu pravidelné denní docházky v pracovních dnech. 

• Povinné předškolní vzdělávání se stanovuje v rozsahu 4 hodin denně a to od 8.00 hod.- 12.00 

hod.. V souladu se školským zákonem není dotčeno právo vzdělávat dítě po celou dobu 

provozu mateřské školy.  

• Povinnost předškolního vzdělávání není dána ve dnech, které připadají na období školních 

prázdnin v souladu s organizací školního roku v základních a středních školách. 

• Zákonný zástupce dítěte je povinen omluvit nepřítomnost dítěte ve vzdělávání nejpozději 

první den jeho nepřítomnosti, písemně na omluvný list dítěte, telefonicky nebo osobně 

třídním učitelkám. Po návratu dítěte do školy písemně v docházkovém sešitu s uvedením 



důvodů absence. Ředitelka školy je oprávněna vyzvat zákonné zástupce dítěte, pro které je 

předškolní vzdělávání povinné, k doložení důvodů nepřítomnosti dítěte. 

 

• Jiným způsobem plnění povinnosti předškolního vzdělávání se rozumí:  

 

            * individuální vzdělávání dítěte, které se uskutečňuje bez pravidelné denní docházky dítěte do  

                mateřské školy,  

             * vzdělávání v přípravné třídě základní školy a ve třídě přípravného stupně základní školy 

                speciální,  

             * vzdělávání v zahraniční škole na území České republiky, ve které ministerstvo povolilo 

                plnění povinné školní docházky dle § 38a školského zákona. 

 

• Zákonný zástupce dítěte, které bude plnit povinnost předškolního vzdělávání způsobem podle 

písm. b) nebo c), je povinen oznámit tuto skutečnost řediteli spádové mateřské školy. 

Oznámení je povinen učinit nejpozději 3 měsíce před počátkem školního roku, kterým začíná 

povinnost předškolního vzdělávání dítěte.  

• Zákonní zástupci mají povinnost zajistit, aby dítě, které plní povinné předškolní vzdělávání, 

docházelo řádně do školy. Zanedbává-li péči o povinné předškolní vzdělávání, dopustí se tím 

přestupku podle 182a školského zákona (§ 182a zákona č. 561/2004 Sb., školský zákon). 

 

F) Distanční výuka v MŠ 

Na základě novelizace školského zákona č. 561/2004 sb. Zákonem č. 349/20 Sb.  
Vydaného 24.8. 2020 s platností od 25.8. 2020 dle § 184a se zavádí: Distanční výuka 
 
Distanční výuka bude probíhat v těchto případech:  
• po dobu trvání krizového/nouzového stavu,  
• z důvodu nařízení mimořádného opatření, 
• z důvodu nařízení karantény, není-li možná osobní přítomnost většiny (více než 50 %) dětí nejméně  
   jedné třídy.  
 
Povinnosti dětí: 
•děti mají povinnost se řádně vzdělávat, účastnit se distanční formy výuky, jehož součástí může být    
  online výuka a zadávání úkolů dopředu domluvenou formou, 
•svědomitě plnit zadané úkoly, 
 
Povinnosti zákonných zástupců: 
•odevzdávat práce a úkoly učiteli, pedagogovi asistenta či školnímu asistentovi vždy v dohodnutém t 
  termínu a čase, 
•komunikovat s učiteli ohledně distanční výuky a individuálních potřeb dítěte, 
  Hodnocení výsledků při distančním vzdělávání: 
•Dítě (rodič) vždy dostane zpětnou vazbu k plnění zadaných úkolů, je uplatňováno hodnocení 
  pochvalou, povzbuzením. 
 
Organizační: 
V případě přechodu na vzdělávání distančním způsobem mohou být dětem zapůjčeny technické  
prostředky školy pro digitální komunikaci (tablet), tento majetek je zapůjčen uzavřením smlouvy o  
zápůjčce. O zapůjčení jednotlivým dětem rozhoduje ředitelka školy. 
Komunikačním kanálem pro děti naší školy je aplikace Microsoft Teams, WhatsApp, email nebo  



telefon. 
Učitel /ka bude zasílat zadání úkolů a vzdělávacích materiálů e-mailem, popřípadě stanoví krátká  
setkání předávání připravených materiálů před školou. Rodiče budou s dětmi na zadaných úkolech  
pracovat dle svých časových možností.  
Zadávání úkolů bude probíhat 1x týdně. Probírané téma bude komplexně zpracované do všech pěti  
oblastí vzdělávání. Učitelka nabídne rodičům čas k dispozici pro konzultace a individuální podporu.  
Za dodržení stanovených hygienických podmínek je setkání s dětmi a rodiči možné po vzájemné  
domluvě před školou. 
Online výuka bude probíhat pravidelně v předem stanoveném termínu 1x týdně v rozsahu 30 minut. 
 
Děti a podpůrná opatření: 
Dětem, které mají udělen nějaký stupeň podpůrného opatření, bude i nadále poskytováno toto 
opatření některou z forem a využitím komunikačního kanálu, popřípadě osobně ve škole způsobem 
1+1, 
Má-li dítě přiděleného asistenta pedagoga, bude mu nabídnuta pomoc a stanoven rozsah pomoci a  
způsob pomoci, upřednostněna bude online forma 
 
Děti bez možnosti připojení či z nepodnětného prostředí: 
• zůstává povinnost se vzdělávat 
• učitelka přizpůsobí předávání učiva, pracovních listů apod. 
• zajistí kontrolu – osobně 1+1, předáváním materiálů…. 
 

g) Individuální vzdělávání  

 

Zákonný zástupce dítěte, pro které je předškolní vzdělávání povinné, může pro dítě v odůvodněných 

případech zvolit, že bude individuálně vzděláváno. Má-li být dítě individuálně vzděláváno převážnou 

část školního roku, je zákonný zástupce dítěte povinen toto oznámení učinit nejpozději 3 měsíce před 

počátkem školního roku. V průběhu školního roku lze plnit povinnost individuálního předškolního 

vzdělávání nejdříve ode dne, kdy bylo oznámení o individuálním vzdělávání dítěte doručeno ředitelce 

mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání. 

 

 Oznámení zákonného zástupce o individuálním vzdělávání dítěte musí obsahovat  

a) jméno, popřípadě jména, a příjmení, rodné číslo a místo trvalého pobytu dítěte, v případě cizince 

místo pobytu dítěte, 

 b) uvedení období, ve kterém má být dítě individuálně vzděláváno, 

 c) důvody pro individuální vzdělávání dítěte. 

 

Ředitelka mateřské školy doporučí zákonnému zástupci dítěti, které se bude individuálně vzdělávat 

oblasti, v nichž má být vzděláváno. Tyto oblasti vycházejí z Rámcového vzdělávacího programu pro 

předškolní vzdělávání.  

Mateřská škola ověří úroveň osvojování očekávaných výstupů v jednotlivých oblastech a případně 

doporučí zákonnému zástupci další postup při vzdělávání. Ředitelka školy stanoví termíny ověření vždy 

na druhou polovinu listopadu a náhradní termíny na první polovinu prosince, Přesný termín bude 

zákonným zástupcům sdělen individuálně, nebo s nimi dohodnut.  

 

Zákonný zástupce dítěte, které je individuálně vzděláváno, je povinen zajistit účast dítěte u ověření. 

Ředitelka mateřské školy, kam bylo dítě přijato k předškolnímu vzdělávání, ukončí individuální 

vzdělávání dítěte, pokud zákonný zástupce dítěte nezajistil účast dítěte u ověření, a to ani v náhradním 



termínu. Odvolání proti rozhodnutí ředitele mateřské školy o ukončení individuálního vzdělávání dítěte 

nemá odkladný účinek. Po ukončení individuálního vzdělávání dítěte nelze dítě opětovně individuálně 

vzdělávat. 

 

 

 

h) Vzdělávání dětí se speciálními vzdělávacími potřebami a dětí nadaných 

 

Systém péče o děti s přiznanými podpůrnými opatřeními 

Dětem se speciálními vzdělávacími potřebami je zabezpečena nezbytná speciálně pedagogická 

podpora (tzv. podpůrná opatření - Vyhláška č. 73/2005 Sb., o vzdělávání dětí, žáků a studentů se 

speciálními vzdělávacími potřebami). 

 

 

Podpůrná opatření prvního stupně 

Ředitelka mateřské školy rozhodne o poskytování podpůrných opatření prvního stupně bez 

doporučení školského poradenského zařízení i bez informovaného souhlasu zákonného zástupce. Tím 

není dotčeno právo zákonného zástupce na informace o průběhu a výsledcích vzdělávání dítěte (§ 21 

školského zákona). Učitelka mateřské školy zpracuje plán pedagogické podpory, ve kterém bude 

upravena organizace a hodnocení vzdělávání dítěte včetně úpravy metod a forem práce a projedná 

jej s ředitelem školy. Pokud by nepostačovala podpůrná opatření prvního stupně (po vyhodnocení 

plánu pedagogické podpory) doporučí ředitelka školy využití poradenské pomoci školského 

poradenského zařízení za účelem posouzení speciálních vzdělávacích dítěte (§ 16 odst. 4 a 5 

školského zákona a § 2 a § 10 vyhlášky č. 27/2016 Sb.) 

Podpůrná opatření druhého až pátého stupně 

Podmínkou pro uplatnění podpůrného opatření 2. až 5. stupně je doporučení školského 

poradenského zařízení a s informovaným souhlasem zákonného zástupce dítěte (vzor je přílohou ŠŘ). 

K poskytnutí poradenské pomoci školského poradenského zařízení dojde na základě vlastního uvážení 

zákonného zástupce, doporučení ředitelky mateřské školy nebo OSPOD. 

Ředitelka školy určí učitelku odpovědnou za spolupráci se školským poradenským zařízením v 

souvislosti s doporučením podpůrných opatření dítěti se speciálními vzdělávacími potřebami (§11 

vyhlášky č. 27/2016 Sb.). 

Ředitelka školy zahájí poskytování podpůrných opatření 2. až 5. stupně bezodkladně po obdržení 

doporučení školského poradenského zařízení a získání informovaného souhlasu zákonného zástupce. 

Ředitelka školy průběžně vyhodnocuje poskytování podpůrných opatření, nejméně však jedenkrát 

ročně, v případě souvisejících okolností častěji. K ukončení poskytování podpůrného opatření 2. až 5. 

stupně dojde, je-li z doporučení školského poradenského zařízení zřejmé, že podpůrná opatření 2. až 

5. stupně již nejsou potřeba. V takovém případě se nevyžaduje informovaný souhlas zákonného 



zástupce, s ním se pouze projedná (§ 16 odst. 4 školského zákona a § 11, § 12 a § 16 vyhlášky č. 

27/2016 Sb.) 

Vzdělávání dětí nadaných 

Mateřská škola vytváří ve svém školním vzdělávacím programu a při jeho realizaci podmínky k co 

největšímu využití potenciálu každého dítěte s ohledem na jeho individuální možnosti. To platí v plné 

míře i pro vzdělávání dětí nadaných. Mateřská škola je povinna zajistit realizaci všech stanovených 

podpůrných opatření pro podporu nadání podle individuálních vzdělávacích potřeb dětí v rozsahu 

prvního až čtvrtého stupně podpory. 

 

ch) Stravné a úplata 

 

Stravné a úplata za předškolní vzdělání je hrazeno bezhotovostně – inkasem. Řídí se směrnicí o úplatě 

předškolního vzdělávání 

Opakované nezaplacení poplatků (stravné a úplata), může vést k ukončení předškolního vzdělávání. 

(bezúplatnost platí pouze pro předškolní dětí, které se vzdělávají v posledním ročníku MŠ) 

Stravování dětí se řídí „Řádem školní jídelny“, který je zveřejněn, a rodiče jsou s ním seznámeni 

oproti podpisu. S podmínkami „Úplaty za předškolní vzdělávání“ jsou rodiče také seznámeni oproti 

podpisu.  

 

i) Předávání dítěte  

 

Dítě bude vydáno z mateřské školy jiné osobě než zákonnému zástupci pouze na základě vyplněného 

formuláře „ Zmocnění pro předávání dítěte“, podepsané zákonnými zástupci. Zmocnit nezletilou 

osobu k vyzvedávání dítěte z MŠ je zcela na posouzení zákonných zástupců. Ti musí zohlednit zralost 

této nezletilé osoby k zajištění bezpečnosti vyzvednutého dítěte. Při případné změně pověřených 

osob bude vždy vyplněn nový formulář. 

  

 

j) Vstup zákonných zástupců do budovy 

 

Zákonnému zástupci / či pověřené osobě / je vždy umožněn vstup při přivádění či vyzvedávání dítěte. 

Tj. od 6,30 do 8,00 hodin  

od 11,30 do 12,15 hodin  

od 14,00 do 16, 00 hodin  

Po celou dobu provozu MŠ je budova pro veřejnost uzavřena a zabezpečena. Je nutno použít 

označené zvonky či čipem. Případně předem informovat učitelku o mimořádných okolnostech 

vstupu. 

 

 

k)Režim dne v mateřské škole  

 

• vychází ze specifik předškolního vzdělávání.  

• Naplňuje cíle a záměry „ Rámcového vzdělávacího programu pro předškolní vzdělávání“  



 

 

1. cílem je rozvoj dítěte a jeho schopnost učení  

2. cílem je osvojení si základů hodnot, na nichž je založena naše společnost  

3. cílem je získání osobní samostatnosti a schopnosti projevovat se jako samostatná osobnost  

     působící na své okolí. 

 

 

 

 

 

 

REŽIM DNE v I. třídě MŠ - ,,Myšáci“  (mladší předškolní děti 2-4 let)  

                6,30 – 9,15 hod.    - spontánní hry dle volby dětí, pohybové a relaxační aktivity,  

                                                   didakticky zacílené činnosti (frontální, individuální, skupinové)  

                 8,00 - 12,00 hod.  -  povinné předškolní vzdělávání 

                 8,10 – 8,30 hod.     - hygiena, dopolední svačina 

                 9,15 – 11,15 hod.  - příprava na pobyt venku, pobyt venku  

               11,15 – 11,45 hod.  - hygiena, příprava na stolování, oběd 

               11,45 – 14,00hod.   - hygiena, individuální odpočinek  

                       od  13,00hod.   – nespavé a klidové aktivity 

               14,00 – 14,30 hod.  - hygiena, odpolední svačina  

               14,30 – 16,00 hod.  - odpolední zájmové činnosti 

                                                     (didakticky zaměřená volná hra, pohybové aktivity,  

                                                     opakovací chvilky, pobyt venku) 

                                                   - spojení obou tříd v 15.00 hod. 

Pedagog, který začíná ranním vzdělávacím blokem vede a řídí celé dopoledne až do oběda (spontánní, 

pohybové i relaxační aktivity, didaktické činnosti, povinné předškolní vzdělávaní, hygienu, dopolední 

svačinu, pobyt venku i oběd). První pedagog si ráno v sedm hodin převezme děti, které patří do MŠ I 

v třídě MŠ II a společně odcházejí do třídy MŠI. Druhý pedagog, který přichází dopoledne na odpolední 

předškolní vzdělávání, pomáhá a je nápomocný prvnímu pedagogovi se vzdělávací nabídkou dne a péčí 

o mladší děti. Jeho činnost končí s ukončením provozu dne nebo u spojení obou tříd.  (Pomoc při 

hygieně, stolování ranní svačiny, pomoc při řízené činnosti či individuální činnost s mladšími dětmi, s 

přípravou na pobyt venku, při pobytu venku a u oběda. Po obědě zůstává sama u odpočinku a 

pokračuje v odpoledních zájmových činností až do ukončení provozu dne nebo spojení obou tříd.) 



 

             REŽIM DNE ve třídě MŠ  II - ,,Lišáci“   (starší předškolní děti 3-6 let) 

                6,30 – 9,30 hod.    - spontánní hry dle volby dětí, pohybové a relaxační aktivity,  

                                                   didakticky zacílené činnosti (frontální, individuální, skupinové)  

                 8,00 - 12,00 hod.  -  povinné předškolní vzdělávání 

                 8,10 -  8,30 hod.    - hygiena, dopolední svačina 

                 9,30 – 11,30 hod.  - příprava na pobyt venku, pobyt venku  

               11,30– 12,00 hod.  - hygiena, příprava na stolování, oběd 

               12,00 – 13,00hod.   - hygiena, individuální odpočinek  

                       od 12,45 hod.   - nespavé aktivity, individuální činnost s předškoláky,  

                                                     klidové hry pro nespící děti  

               14,00 – 14,30 hod.  - hygiena, odpolední svačina  

               14,30 – 16,00 hod.  - odpolední zájmové činnosti 

                                                     (didakticky zaměřená volná hra, pohybové aktivity,  

                                                     opakovací chvilky, pobyt venku) 

                                                    - spojení obou tříd od 15.00 hod. 

Pedagog, který začíná ranním vzdělávacím blokem vede a řídí celé dopoledne až do oběda (spontánní, 

pohybové i relaxační aktivity, didaktické činnosti, povinné předškolní vzdělávaní, hygienu, dopolední 

svačinu, pobyt venku i oběd). Druhý pedagog, který přichází dopoledne na odpolední předškolní 

vzdělávání, pomáhá a je nápomocný prvnímu pedagogovi se vzdělávací nabídkou dne a péčí o mladší 

děti. Jeho činnost končí s ukončením provozu dne nebo u spojení obou tříd.  (Pomoc při hygieně, 

stolování ranní svačiny, pomoc při řízené činnosti či individuální činnost s mladšími dětmi, s přípravou 

na pobyt venku, při pobytu venku a u oběda. Po obědě zůstává sama u odpočinku a pokračuje v 

odpoledních zájmových činností až do ukončení provozu dne nebo spojení obou tříd.)                           

 

 

l) provoz MŠ o prázdninách 

• Provoz mateřské školy lze podle místních podmínek omezit nebo přerušit v měsíci červenci nebo 

srpnu, popřípadě v obou měsících. Rozsah omezení nebo přerušení stanoví ředitelka mateřské školy 

po projednání se zřizovatelem. Informaci o omezení nebo přerušení provozu zveřejní ředitelka školy 

na přístupném místě ve škole nejméně 2 měsíce předem, popřípadě také informaci o možnostech a 



podmínkách zajištění péče o děti v souladu se zvláštním právním předpisem v době omezení nebo 

přerušení provozu. 

• Provoz mateřské školy lze ze závažných důvodů a po projednání se zřizovatelem omezit nebo 

přerušit i v jiném období. Za závažné důvody se považují organizační či technické příčiny, které 

znemožňují řádné poskytování předškolního vzdělávání. Informaci o omezení nebo přerušení provozu 

zveřejní ředitel mateřské školy na přístupném místě ve škole neprodleně poté, co o omezení nebo 

přerušení provozu rozhodne. 

m) účast na akcích pořádaných MŠ 

• Informace o připravovaných akcích v MŠ jsou vždy včas oznamovány na nástěnce zprávou v 

Twegsee. Doporučujeme rodičům pravidelně sledovat. 

 

n) termíny očekávaných výstupů a náhradní termín individuálního předškolního vzdělávání 

• druhé pondělí v listopadu (řádný termín) 

• druhé pondělí v prosinci (náhradní termín) 

o) provozní podmínky v souvislosti COVID – 19 

Vše je závislé na aktuálních nařízení a pokynů vlády ČR a KHS 

 

Organizace provozu školy 

• Mateřská škola bude otevřena od 6:30 hod. do 16:30 hod. 

• Při ranním příchodu do MŠ (nejpozději však do 8:00 hod.) za hlavními dveřmi MŠ si 

vydezinfikuje zákonný zástupce ruce. U hlavního vchodu je stojan s desinfekcí. Teprve poté 

vstoupí do prostor MŠ. 

DÍTĚ DO MŠ DOPROVÁZÍ A VYZVEDÁVÁ POUZE JEDNA DOSPĚLÁ OSOBA. (v době covidového 

opatření) 

• Vyzvedávání dítěte po obědě zajistí rodiče v čase od 11,35 – 11,50 hod.; co nejdříve opustí 

prostory šaten MŠ 

• Zákonní zástupci nebo doprovázející osoba nemá přístup do umyváren a tříd. 

• Odpolední vyzvedávání v čase od 14,20 – 16,00 hodin bude pro rodiče fungovat na stejném 

principu, jako při ranním příchodu dětí. Po předání dítěte všichni co nejdříve opustí prostory 

šaten MŠ. V 16,00 hodin se MŠ uzamyká a desinfikuje. 

Povinnost rodičů: 

• Zákonní zástupci dohlédnou na to, aby děti nenosily žádné hračky ani předměty z domova do 

MŠ. 

• Po dobu pobytu v šatně dohlédnou zákonní zástupci na rychlý průběh převlékání, poté dítě 

předají učitelce a v co nejkratším čase opustí budovu MŠ. Pedagog zajistí, aby si důkladně 

umylo ruce vodou a mýdlem (20-30 vteřin).  



• Zákonní zástupci obstarají dětem roušky/respirátory (pro případ podezření výskytu COVID-

19) v uzavřené krabičce. 

• Je nutné, aby zákonní zástupci byli v průběhu celého dne dosažitelní na telefonu – nejen pro 

případ nevolnosti, ale i pro případné podezření a příznaky COVID – 19. Zákonní zástupci 

předají do MŠ aktuální telefonický a emailový kontakt. 

• Zákonným zástupcům DOPORUČUJEME používat ve společných prostorech MŠ 

roušku/respirátor. 

Hygienické zásady: 

• Budeme používat jednorázové papírové ručníky 

• Na umyvadlech bude vždy připraveno mýdlo na mytí rukou. 

• Výměna lůžkovin bude probíhat dle termínů stanovených MŠ. Mateřská škola zajistí praní 

lůžkovin při dostatečně vysokých teplotách na 60°C. Lůžkoviny budou uložené v obalu, který 

zabrání kontaminaci okolí nečistotami. Rodiče zajistí 1x za týden řádné vyprání pyžama dítěte 

– pyžamo dítěte přinesou vždy v pondělí ( nebo po nejbližším návratu do MŠ) vyprané v obalu 

na jedno použití. 

• Dítě bude mít každý den čisté a vyprané oblečení. Podrážky bačkorek budou v případě 

potřeby vydezinfikovány. Bačkory se budou ukládat do police botníku dítěte, ne na zem po 

špinavých botách. 

• Bude zajištěno dostatečné větrání jednotlivých místností (tříd, šaten i chodeb) – hlídání 

optimální teploty v prostorách, kde se děti pohybují. 

• Pedagogové si sami určí využívání ochranných prostředků během pracovní doby (roušky, 

štíty, ochranné rukavice). A to dle současného nařízení vlády a KHS. 

Školní stravování: 

• Před každým jídlem si děti řádně umyjí ruce mýdlem. 

• Dětem nebude umožněn samoobslužný výdej, např. odebírání příborů z hromadných 

zásobníků. 

Postup při podezření na možné příznaky COVID – 19: 

• Pokud se u dítěte v průběhu v MŠ objeví kašel, rýma nebo jiné známky infekčního 

onemocnění, jsou zákonní zástupci povinni si dítě ihned vyzvednout. Dítě bude umístěno do 

zvláštní místnosti, kde mu zajistí dozor pracovník školy, dokud se rodiče nedostaví. Po 

návratu do MŠ bude škola vyžadovat potvrzení od lékaře, že je dítě zdravé a může do 

kolektivu. 

• Při podezření na COVID -19 škola informuje zákonného zástupce, že má telefonicky 

kontaktovat praktického lékaře, který rozhodne o dalším postupu. 

• V případě podezření u některého z dětí na nákazu COVID -19 si v nejkratším možném čase 

všechny děti i pracovníci školy nasadí roušky/respirátory, které budou nosit do odvolání. 

• Pokud se nákaza u někoho v MŠ potvrdí, rodiče budou neprodleně informováni dle pokynu 

KHS. 

• Děti s rýmou, kašlem či jinými příznaky nemoci nebudou do MŠ přijímány. 

• Pokud má dítě alergické či respirační potíže, je nutné zajistit potvrzení o zdravotním stavu 

dítěte. 

• Zákonní zástupci s příznaky infekčního onemocnění nemohou do školy vstoupit. 

• Onemocnění dítěte informují telefonicky. 



• Mateřská škola má povinnost poskytovat vzdělávání distančním způsobem, pro které je 

předškolní vzdělávání povinné, za předpokladu, že chybí většina těchto dětí z celé mateřské 

školy. Děti mají povinnost se distančně vzdělávat v případě, že jsou ve věku, kdy je pro ně 

předškolní vzdělávání povinné. V ostatních případech nemá škol a povinnost děti distančně 

vzdělávat. 

• Základní pravidla pro úklid 

• Před znovuotevřením školy bude uskutečněn úklid a dezinfekce všech prostor, včetně 

vybavení MŠ (rodičům nebude umožněn vstup dříve než v 6,30 hodin) 

• Zvýšená frekvence dezinfekce nejvíce používaných míst (kliky, stoly, židle,….) 

• Průběžně bude probíhat dezinfekce používaných hraček; hračky se budou střídat a používat 

takové, které jdou omývat a desinfikovat. 

• Pro čištění a dezinfekci se používají prostředky, které působí jakoukoliv virucidní aktivitou 

(zejména EN14476 nebo DVV/RKI) 

• Vyprazdňování odpadkových košů se provádí minimálně jednou denně. 

• Úklid a dezinfekce toalet a umýváren probíhá minimálně jednou denně. 

• Každé den ráno a odpoledne budou vytřeny a vydezinfikovány šatny dětí, budou otřeny kliky, 

dveře, spínače, světla, botníky,…. 

• Několikrát denně se bude provádět úklid denních prostor, kde se děti i dospělí budou 

pohybovat. 

 

Podmínkou provozu se mohou dle situace měnit. Informace o změnách najdete na vývěsce před 

budovou MŠ, v šatnách, na webových stránkách. 

 

 

 

3. Práva a povinnosti dítěte v MŠ: 

 
 

 a)Dítě má v MŠ právo  

 

• na poskytování zvláštní péče a pomoci  

• být vychováváno v duchu míru, důstojnosti, snášenlivosti, svobody, rovnosti a solidarity  

• na ochranu bezpečnosti a zdraví  

• na ochranu před jakýmkoliv tělesným či duševním násilím, urážením nebo zneužíváním  

• aby mu byla společností poskytována ochrana (potřeba jídla, oblečení, místa k životu, 

lékařské  

• pomoci, ochrany před lidmi a situacemi, které by je mohli fyzicky nebo psychicky zranit)  

• být respektováno jako jedinec ve společnosti (slušné zacházení, i když nemá pravdu, právo na  

• přátelství, na respektování jazyka, barvy pleti, rasy či sociální skupiny)  

• na emočně kladné prostředí a projevování lásky (právo žít s každým se svých rodičů, pokud 

by mu to neuškodilo,  

• právo mít někoho, kdo se ho zastane, právo být s lidmi kteří ho mají s rádi, právo na 

pozornost a vedení ze strany dospělých,  

• právo dostávat i projevovat lásku,…)  



• být respektováno jako jedinec s možností rozvoje, který si chce potvrzovat svoji identitu 

(právo  

• vyrůst v zdravého tělesně i duševně, právo být veden k tomu, aby respektoval ostatní lidi bez  

ohledu na rasu, náboženství, apod., právo rozvíjet všechny své schopnosti a nadání, právo 

hrát si,  

• právo na soukromí,…)  

• být respektováno jako individualita, která si tvoří svůj vlastní život (právo ovlivňovat 

rozhodnutí, co  

• se s ním stane, právo na chování přiměřené věku, právo být připravován na svobodu jednat a 

žít  

• svým vlastním způsobem,…)  

• aby jeho výchova směřovala k rozvoji osobnosti, jeho nadání a rozumových fyzických 

schopností  

• na výchovu zaměřenou na posilování úcty k rodičům, ke své vlastní kultuře, jazyku a 

hodnotám, k  

• národním hodnotám země a k jiným civilizacím (Vybráno z Úmluvy o právech dítěte) 

 

 

b) Dítě má v MŠ povinnost  

 

• plnit pokyny pedagogických a provozních pracovníků k ochraně zdraví a bezpečnosti, se 

kterými je opakovaně seznamováno 

• dodržovat stanovená pravidla soužití v MŠ. 

• pokynů učitelek, učitelů MŠ a ostatních zaměstnanců školy. 

• šetrně zacházet s hračkami a učebními pomůckami. 

• vzájemně si pomáhat a neubližovat si. 

• dodržovat osobní hygienu. 

• oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv přání, potřebu. 

• oznámit učitelce nebo ostatním zaměstnancům školy jakékoliv násilí – tělesné i duševní, a 

jednání odlišné od dohodnutých pravidel. 

 

 

 

 

4. Práva a povinnosti zákonných zástupců v MŠ  

 

 
a)práva zákonných zástupců 

 

• navštívit své dítě kdykoliv v MŠ po předchozí domluvě  

• seznámit se s obsahem ŠVP podle kterého je dítě vzděláváno  

• získávat informace o průběhu vzdělávání svého dítěte  

• získat v MŠ odborné informace o problémech svých dětí (informační schůzky, kontakty na  



• odborníky PPP, SPC, odbor. literatura, …)  

• zúčastnit se adaptace v MŠ, seznámit učitelky s individualitou dítěte, rodiny 

• zapojit se do přípravy a realizace programu v MŠ (vítaná pomoc rodičů) 

• vyjádřit svá přání a názory na úroveň práce s dětmi 

• zapojovat se do akcí pořádaných MŠ 

• na svobodný přístup k informacím o MŠ 

• na diskrétnost a ochranu informací týkajících se jejich osobního a rodinného života  

• podávat stížnosti, žádosti, oznámení a podněty k práci MŠ ředitelce školy, která je v zákonné 

lhůtě  

• vyřídí nebo postoupí nadřízeným orgánům  

 

 

 

b)povinnosti zákonných zástupců 

 

• dodržovat veškeré řády a směrnice, se kterými byly seznámeni oproti podpisu  

• okamžitě nahlásit změnu v důležitých údajích týkajících se dítěte  

• předávat dítě při příchodu osobně do péče učitelky  

• zdržovat se v prostorách MŠ pouze po nezbytnou dobu  

• dodržovat provozní dobu MŠ tzn. přicházet pro dítě před ukončením provozní doby nikoliv 

po něm!!! Je nutné počítat s časem, který dítě potřebuje na převlékání. Pokud dítě nebude 

vyzvednuto do konce provozní doby, zákonný zástupce bude telefonicky kontaktován – 

pokud se nepodaří navázat kontakt s rodičem, je učitelka povinna kontaktovat Policii ČR a 

předat dítě na speciální pracoviště. Opakované pozdní vyzvedávání dítěte z mateřské školy 

bez mimořádných důvodů je považováno za narušování provozu mateřské školy a může být 

důvodem k ukončení předškolního vzdělávání podle § 35 zákona č. 561/2004 Sb., (školského 

zákona)  

• oznámit neprodleně infekční onemocnění v rodině  

• okamžitě nahlásit výskyt vši dětské 

• pravidelně připravovat do MŠ veškeré osobní věci dítěte a zajistit mu tak potřebné podmínky 

pro účast na denním programu. Rodiče jsou povinni, vybavit své dítě vhodným oblečením, 

aby nebyla narušena výchova a vzdělávání MŠ ostatních dětí a jeho samostatnost. 

• Oblečení do MŠ: vhodné i pohodlné oblečení pro pobyt ve vnitřních prostorech a další pro 

pobyt venku, bačkory (ne pantofle), pyžamo, obuv na zahradu, pláštěnka, holínky, náhradní 

oblečení především pro malé děti /náhradní punčocháče, ponožky, spodní prádlo, tričko/  

• neprodlužovat při odchodu dítěte pobyt na zahradě / třídě/. Učitelka ztrácí přehled o 

přítomných dětech a zároveň v tuto chvíli již za „odchozí“ dítě neodpovídá a není tedy 

povinna dbát na jeho bezpečnost. 

• zákonní zástupci mají za povinnost na vyzvání ředitele školy se dostavit k projednávání 

závažných otázek týkajících se jejich dítěte dodržovat při vystupování v MŠ pravidla slušného 

chování a vystupování ke všem pracovníkům mateřské školy  

• sledovat informace na nástěnkách nebo webových stránkách a nejvíce v Twegsee 

• nevodit do areálu MŠ psy 

• nevjíždět do areálu MŠ na kole či jiném dopravním prostředku  



• při příchodu či odchodu – zabezpečit vstupní branky / na zahradu  

 

 

 

 

       5.   Zajištění bezpečnosti a ochrany zdraví dětí  
 

 

 

Ředitelka školy je povinna zabezpečit prostřednictvím pedagogů školy dohled nad dětmi, a to i při 

mimoškolní výchově a vzdělávání tzn. při všech aktivitách organizovaných MŠ. Všechny děti jsou v 

mateřské škole pojištěny proti úrazům v době pobytu dítěte v MŠ a akcích organizovaných školou. Ve 

všech vnitřních i vnějších prostorách je zakázáno kouřit a používat alkohol a jiné návykové látky. 

Každý z pracovníků školy, který otevírá budovu cizím příchozím, je povinen zjistit důvod jejich 

návštěvy a zajistit, aby se cizí příchozí nepohybovali nekontrolovaně v areálu či v budově mateřské 

školy. Při příchodu i odchodu z budovy zaměstnanci uzamykají dveře. Do areálu mateřské školy je 

zakázán vstup všem osobám pod vlivem jakýchkoliv návykových látek.  

 

V celém areálu školy platí zákaz kouření, rozdělávání ohně, nošení a používání 

nebezpečných předmětů, zbraní, výbušnin, pyrotechnických výrobků. V celém areálu školy 

platí zákaz konzumace omamných psychotropních látek a alkoholu. 

 

 Opatření v průběhu vzdělávací činnosti  

• každá učitelka je zodpovědná za bezpečnost svěřených dětí od doby jejich převzetí do doby 

předání  

• rodičům, pověřeným osobám, případně jinému pedagogovi školy  

• při hře dětí dbá, aby si děti hrály klidně, sleduje jejich hru, předchází konfliktům. Nedovolí 

nosit dětem do MŠ nebezpečné předměty nebo hračky  

• nesmí odejít od dětí! Při závažných důvodech zajistí dohled jiné pracovnice MŠ  

• nesmí dát dětem bez dohledu nůžky, štětce a jiné nebezpečné předměty  

• při chůzi po schodech dbá, aby děti chodily klidně, držely se zábradlí  

• při tělovýchovných aktivitách dbá zvýšené pozornosti o bezpečnost, bývá vždy na 

nejrizikovějším místě, před cvičením v tělocvičně zkontroluje tělocvičné nářadí  

• při převlékání dětí v šatnách vykonává učitelka stálý dozor, obléká se, až když jsou děti 

převlečené.  

• Neprodlužuje zbytečně pobyt připravených dětí v šatně. Opatření při pobytu mimo území MŠ 

• maximální počet na jednu učitelku činí 20 dětí dle §5 odst. 3 vyhl. č.14/2005 Sb.  

• při zvýšeném počtu, specifických a náročných činnostech dojde k zajištění bezpečnosti dětí 

dalším pedagogickým pracovníkem, případně ředitel určí k zvýšení bezpečnosti zletilou 

osobu, která je způsobilá k právním úkonům a je v pracovně – právním vztahu k MŠ  

• při pobytu venku, kdy dochází k přecházení vozovky, používá učitelka terčík a reflexní vesty 

pro děti  

 

 



 

      6.   Ochrana před sociálně patologickými jevy, diskriminací, násilím  

 
Úkoly pedagogických pracovníků: 

• vytváření příznivého klimatu školy, podporujícího vzájemný respekt mezi dětmi i dospělými 

• rozvoj kladného postoje k lidem jiné národnosti, etnické či náboženské příslušnosti  

• nenechat bez povšimnutí žádný projev intolerance, rasismu  

• předcházet projevům případné šikany ze strany průbojnějších dětí 

• předcházet veškerým formám násilného chování mezi dětmi, agresivitě  

• v případě opakovaných potíží v chování dítěte spolupracovat s rodiči, příp. poradenským  

• pracovištěm a hledat vhodné řešení  

• připravovat cílené preventivní programy 

• prevence šíření infekčního onemocnění COVID - 19 

 

 

 

      7.     Podmínky zacházení s majetkem a zařízením školy  

 

 
• děti jsou vedeny k opatrnému zacházení s veškerým majetkem a zařízením školy a rovněž k  

• udržování pořádku a čistoty ve všech prostorách 

• děti jsou vedeny k úklidu všech vypůjčených věcí, hraček, knih…  

• děti jsou upozorňovány, aby úmyslně nepoškozovaly majetek a zařízení, opakované úmyslné  

• poškozování majetku dětmi bude projednáno se zákonnými zástupci a může být požadována  

• náhrada. 

• venkovní vybavení zahrad není určeno k samostatnému používání dětmi s rodiči  

 

 

       8.     Závěrečná ustanovení  
 

 

Tento školní řád mateřské školy nabývá účinnosti dnem 1. září 2017. Za kontrolu dodržování školního 

řádu zodpovídá ředitelka mateřské školy, vedoucí učitelky. 

 

 

Dílčí úpravy projednány na pedagogické radě 26.8.2024 

 

 

Ve Vidochově ………………………….                                                                                   Mgr. Kamila Šabatová 

 

 

 

 



 

Dodatek č. 1  

 

Všichni zaměstnanci základní a mateřské školy byli seznámeni s informacemi a poučeni o ochraně 

osobních údajů a o dodržování přijatých opatřeních vyplývajících z nařízení EU na ochranu osobních 

údajů neboli GDPR 2016/679 dne  25. 5. 2018.  

Zákonní zástupci byli prokazatelným způsobem seznámeni a poučeni o zpracovávání osobních údajů 

ve škole včetně informace o pověřenci na ochranu osobních údajů dne 3.9.2018. Děti byly přiměřeně 

k věku poučeny o ochraně osobních údajů.( viz. zapsáno v TK MŠ)  

Ve Vidochově  dne 29.8. 2018  

 


